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[bookmark: _Toc487819189]前 言
Jasmind是一款全脑思维的创新创意管理工具。您可以借助Jasmind将一些零碎的想法进行组织、整理，并将其以思维导图、逻辑图等多种形式可视化地展现出来，方便您对您的想法进行有效的组织和管理。
Jasmind在传统思维导图的基础上，在目标管理、项目管理、团队协同、企业各类流程等方面进行了全面整合，能有效提高企业的管理能力和管理水平。您还可以与您的智囊团队一起协同创意，帮助您更好的理清思路，激发灵感和想象力，深入分析并有效处理现实中的问题。通过Jasmind，您能从全局到局部，随时随地把控计划或任务的执行状态及过程。
Jasmind 支持直接从PC端将事务发送到移动端APP上，能有效打通巨屏（决策层）、中屏（管理层）、小屏（执行层），实现三端同步让多个任务同时进行，不管人在哪里，都可以时刻做到最新的信息尽在“掌”控。Jasmind有助于您所在的企业实施扁平化管理，缩短决策到执行的时间和距离，全面提高企业的处事能力和做事效率。
Jasmind = 全脑思维 + 沟通协作 + 高效执行 = 知道力 + 执行力 
(1) Jasmind是可视化思维工具。帮助人们将思考过程中的片段以及思考结果可视化的呈现出来，从而为反思和改进提供了物质载体。
(2) Jasmind是非线性思考工具。对于复杂关系的描述，语言和文字总显得力不从心，一张图却能清晰地表达出文字表达不出的意思。Jasmind作为思维的图示工具，其非线性特征，帮助人们从语言文字的线性枷锁里摆脱出来，使得人们尽情地放飞思维。
(3) Jasmind是思维激发工具。传统的头脑风暴从一个主题出发联想出更过的相关主题，本质上依然是线性激发。在Jasmind的帮助下，图上每个节点都可以作为新的思维激发起点，从而为拓展思维创造了更多的可能。
(4) Jasmind是思维整理工具。您可以借助Jasmind对您的思维进行整理、归类、合并或舍弃，让思维从“有物”走向秩序。
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]思露•花语（Jasmind）用户使用手册
总之，Jasmind是革命性的思维工具，它带来的思维方式是改变是面向未来的。当您掌握了Jasmind这把利器，您将长期享用其带来的“红利”。
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IV
第1篇 [bookmark: _Toc487819190]登录篇
[bookmark: _Toc487819191]登录方式介绍
Jasmind提供三种登录方式，分别为：
(1) 账号密码登录：前提是已安装《杰思•敏行》APP，且在《杰思•敏行》APP中已开启PC端验证设置，并设置了密码。当在账号密码框内输入手机号和正确的密码后，即可登录成功。
(2) 手机扫码登录：直接用《杰思•敏行》APP中的扫码功能扫描二维码进行登录。
(3) [bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]无密码登录：无需输入密码，直接使用本地公用账号（Admin）进行快捷登录。
[image: ]
图 1‑1 登录方式
[bookmark: _账号密码登录][bookmark: _Toc487819192]账号密码登录
使用该种登录方式的前提是您已经安装了《杰思•敏行》APP，且在《杰思•敏行》APP中开启PC端验证设置。
若您还未安装《杰思•敏行》APP，则可通过扫描以下二维码进行下载安装：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\android.png]       [image: C:\Users\Administrator\Desktop\IOS.png]
Android版              iOS版
若还未对其进行设置，则可参照如下步骤进行开启设置：
(1) 打开《杰思•敏行》APP，在【设置】菜单中选择【我的】菜单；
(2) 点击【PC端验证设置】，进入PC端验证设置界面；
(3) 开启“启用密码验证”按钮；
(4) 点击【设置密码】菜单，进入设置密码界面
(5) 在密码输入框内输入相应的密码后，点击“保存”按钮即可。
[image: ]
图 2‑1 
开启PC端密码设置后，打开《杰思•敏行》登录界面，将登录方式切换到“账号密码登录”。
(1) 在【账号】文本框中输入手机号
(2) 在【密码】文本框中输入正确的密码
(3) 点击【登录】按钮，即可成功登录系统。
[image: ]
图 2‑2 账号密码登录
[bookmark: _Toc487819193]手机扫码登录
使用该种登录方式的前提是您已经安装了《杰思•敏行》APP。下载安装方式同“2 账号密码登录”章节中介绍的内容
登录方式如下：
(1) 打开《杰思•敏行》登录界面，将登录方式切换到“手机扫码登录”；
(2) 直接使用《杰思•敏行》APP中的扫码功能（点击设置界面中的【客户端登录•扫一扫】菜单即可）扫描屏幕上的二维码，即可成功登录系统。
[image: ]
图 3‑1 手机扫码登录
[bookmark: _Toc487819194]无密码登录
该种登录方式为最为快捷的登录方式，无需输入密码，只需点击登录界面中的“无密码登录”超链接，即可用本地公用账号（Admin）登录系统。
[image: ]
图 4‑1 无密码登录


[bookmark: _Toc487819195]第二篇 绘图篇
[bookmark: _Toc487819196]Jasmind界面和功能区
Jasmind的界面如图所示，共分为六个区域，如图 5‑1所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\界面1.png]
[bookmark: _Ref484533770]图 5‑1 界面
区域一：菜单栏区
区域二：导图目录区
区域三：工具栏区
区域四：导图展示区
区域五：总览面板区
区域六：甘特视图区
每个区域的大小都可以通过拖拽边框自由地调整。并且，区域五和区域六可以分别通过工具栏上的“总览”和“甘特图”图标隐藏区域。
[bookmark: _Toc487819197]导图主题和元素
思维导图能将信息聚集起来并视觉化，而它的基本构建模块就是主题和对象。
	主题
	作用

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\中心主题.png]
	导图的主要主题或标题。创建导图时，最先创建该主题，然后从该主题一级级拓展出分支，构建导图。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\普通主题.png]
	从中心主题拓展出的第一级主题，一般作为导图文字内容中的副标题或主要内容。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\子主题.png]
	从主要的主题拓展出的下一级主题，一般用于描述细节部分。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浮动主题.png]
	可以放置于画布任意位置的自由主题，一般用于辅助信息或文本。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\选定的主题.png]
	被选中的主题显示蓝色的外框和四周的 “+”标示，点击加号可以快速添加兄主题、弟主题、子主题、父主题。



	对象
	作用

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\区域.png]
区域
	某几个主题的内容有一定的相关性，可以给它们添加外框来说明强调。


	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联.png]
关联
	任意主题之间的线条，显示两者之间的某种关联。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附注.png]
附注
	对某些主题进行解释说明。

	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要.png]
概要
	为一个或者多个主题添加的文字性总结，更好地表达作者的意图。


[bookmark: _Toc487819198]创建思维导图
[bookmark: _Toc487819199]添加分类
创建思维导图的第一步是添加分类，添加分类有两种方式：
1. 单击菜单栏上的“添加分类”按钮，如图 7‑1所示，在弹出的“添加分类”对话框中输入分类名称、分类描述，点击“确定”，如图 7‑2所示，此时我们就可以在导图目录区域中看到刚才添加的分类，如图 7‑3所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\添加分类1.png]
[bookmark: _Ref445388072][bookmark: _Ref484511074]图 7‑1 添加分类
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\说明书\添加分类.png]
[bookmark: _Ref445388099]图 7‑2 填写分类信息
导图目录界面如图 7‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\说明书\添加分类2.png]
[bookmark: _Ref445388173]图 7‑3 导图目录
2. 在导图目录区域右击，在弹出的右键菜单中选择添加分类，如图 7‑4所示，其余步骤与从工具栏上添加分类的方法相同。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\添加分类.png]
[bookmark: _Ref445388302]图 7‑4 右键菜单中添加分类
[bookmark: _Toc487819200]添加导图
分类添加完毕，我们来为分类添加导图。选中要添加导图的分类，可以用几种不同的方式来添加导图：
1. 创建空白导图，从零开始添加主题；
2. 从模板创建导图；
3. 从已有导图上的一个主题创建新导图；
4. 导入其它程序文件以创建新导图。
1.1.1  [bookmark: _Toc487819201]创建空白图
创建空白导图有两种途径：
1. 单击工具栏上的“添加导图”按钮，弹出“新建导图”的窗口，选择任意布局类型，同时在底部填写“导图名称”，点击“创建”按钮即可创建一个空白画布，如图 7‑5所示。同时可以在左侧的导图目录区域查看刚才添加的导图，如图 7‑6所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\说明书\填写导图信息.png]
[bookmark: _Ref445388541]图 7‑5 创建空白图
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\说明书\填写导图信息2.png]
[bookmark: _Ref445388629]图 7‑6 导图目录
2. 选中要添加的导图分类或分类下的任意导图右击，在弹出的右键菜单中选择“添加导图”，其余步骤与从工具栏添加导图的方法相同。
添加导图界面如图 7‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\说明书\3.png]
[bookmark: _Ref445388749][bookmark: _Ref448414610]图 7‑7 添加导图
1.1.2  [bookmark: _Toc487819202]从模板创建新导图
“从模板创建新导图”可以让您更加便利地创建出美观的思维图，有两种操作方式如下：
1. 单击工具栏或在导图分类右键菜单中选择“添加导图”，弹出如图所示“新建导图”的窗口，在系统预设模板中选择需要的模板，同时在底部填写“导图名称”，点击“创建”按钮即可从模板创建新导图，如图 7‑8所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\从模板创建.png]
[bookmark: _Ref485024175]图 7‑8 从模板创建新导图
2. 选择任意一个思维图，在空白处右击，在弹出的菜单中选择“从模板中创建导图”，如图 7‑9所示。其余步骤与方式1相同。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\模板1.png]
[bookmark: _Ref484610982]        图 7‑9 右键菜单-从模板创建新导图
1.1.3  [bookmark: _Toc487819203]从已有导图上的一个主题创建新导图
“导出到新的导图”命令让你可以快速地从已有导图上的一个主题或分支创建新的导图，并且保持原导图的内容不变。操作方式如下：
1. 选中需要创建新导图的主题（注：不包括中心主题）右击；
2. 在弹出的右键菜单中选择，就能从该主题创建新的导图，而原导图保持不变，如图 7‑10所示:
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导出1.png]
[bookmark: _Ref484512880]图 7‑10 导出到新的导图
3. 新导图名称默认为该主题的名称，在左侧的导图分类列表中，新导图将会显示在原导图的分类下，如图 7‑11所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导出2.png]
[bookmark: _Ref484513080]图 7‑11 目录中的新导图
4. 若该主题下带有子主题或其它元素对象，则其下的分支、对象会和主题一起导出到新的导图中，如图 7‑12所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导出3.png]
[bookmark: _Ref484513142]图 7‑12 新导图中的主题与分支
1.1.4  [bookmark: _Toc487819204]导入其他程序文件以创建新导图
Jasmind支持从其他程序导入文件，将其内容作为思维图的基础来编辑。 
Jasmind支持导入四种文件格式: FreeMind文件, Mindjet MindManager文件, XMind 2008工作簿，ProcessOn文件. 
1. 点击文件菜单下的“打开其他导图文件”或“打开ProcessOn文件”；
2. 选择想到导入的文件格式，如Mindjet Manager；
3. 点击“打开”。
文件导入界面如图 7‑13所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref484513209]图 7‑13 文件导入
[bookmark: _Toc487819205]查看导图信息
在左侧的导图目录区，我们可以通过左右拖拽目录的宽度查看导图的更多信息，如：导图名称、创建人、创建时间和修改时间，如图 7‑14所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\查看导图信息1.png]
[bookmark: _Ref484519661]图 7‑14 查看导图信息
[bookmark: _Toc487819206]菜单栏
在导图目录顶部的菜单栏中，可以选择添加分类、添加导图、删除、查看书签、查看浏览记录、任务下达操作。点击“更多”可以选择编辑样式或编辑模板，如图 7‑15所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导图菜单1.png]
[bookmark: _Ref484519942]图 7‑15 菜单栏
1.1.5  [bookmark: _Toc487819207]书签
Jasmind具备书签功能，其作用跟我们日常生活中一样，能作为一个目录引导。
设置书签：
在目录区选中要存为标签的导图目录右击，在弹出的右键菜单中选择“设置书签”，如图 7‑16所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\设置书签1.png]
[bookmark: _Ref484611724]图 7‑16 设置书签
编辑书签：
点击菜单栏上的“书签”按钮[image: C:\Users\Administrator\Desktop\书签.png]，就会在底部出现书签选项卡，在选项卡中我们可以查看当前设置了书签的思维导图列表，选中某一书签右击，在弹出的右键菜单中选择删除，即可删除书签，如图 7‑17所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\书签2.png]
[bookmark: _Ref484611804]图 7‑17 编辑书签
设置默认书签：
在目录区域选中某一目录右击，在弹出的右键菜单中选择“保存为默认显示”，就可在下次打开导图时，自动定位到该导图，如图 7‑18所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\书签3.png]
[bookmark: _Ref484611893]图 7‑18 默认书签
1.1.6  [bookmark: _Toc487819208]浏览记录
Jasmind提供了浏览记录的功能，方便用户随时查看、回顾之前浏览过、操作过的思维图。查看记录的操作方式如下：
单击菜单栏上的“浏览记录”按钮[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浏览记录.png]，在导图目录底部会弹出浏览记录选项卡，记录内容包括人员、查看的导图名称、查看时间等信息。同时，用户可点击底部的“加载更多”按钮查看更多的浏览记录。界面如图 7‑19所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref448151389]图 7‑19 浏览记录
在浏览记录窗口右击，右键菜单中包含“刷新”和“定位”按钮，点击“刷新”可实时刷新浏览记录，点击“定位”则自动跳转到相应的导图，此外，用户可通过双击浏览记录条目实现思维导图的定位功能。界面如图 7‑20所示。再次点击菜单栏上的“浏览记录”按钮即可关闭记录窗口。
[image: ]
[bookmark: _Ref484681605]图 7‑20 刷新浏览记录
[bookmark: _Toc487819209]导图目录右键菜单
选择一个分类右击，或直接在在导图目录空白处右击，在弹出的菜单中可以下列操作：
1. 添加分类：点击添加新的导图分类；
2. 添加导图：点击添加新导图；
3. 修改名称：修改分类或导图名称；
4. 上移：将分类或导图向上移动；
5. 下移：将分类或导图向下移动；
6. 设置书签：将分类或导图设置为书签
7. 删除：删除选中的分类或导图；
8. 允许拖拽：勾选后可以自由拖拽该分类或导图。
右键菜单如图 7‑21所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导图右键.png]
[bookmark: _Ref484520097]图 7‑21 右键菜单
[bookmark: _Toc487819210]添加主题
[bookmark: _Toc487819211]创建主题
一个思维图可以包含多种不同的主题类型和对象。新建导图时，中心主题会自动出现在导图中央，从中心主题向外拓展，您可以自由地添加不同主题和对象。
[bookmark: _Toc487819212]子主题 
选中某一主题，为其添加子主题，有四种方式：
1. 点击工具栏上的“子主题”按钮，如图 8‑1所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref445392958]图 8‑1 子主题

2. 点击主题右边的加号添加子主题，如图 8‑2所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref445393226]图 8‑2 添加子主题
3. 在主题的右键菜单中选择“插入-子主题”，如图 8‑3所示： 
[image: ]
[bookmark: _Ref487119881]图 8‑3 添加子主题
4. 直接按键盘上的Insert或Tab，也可插入子主题，这种方法是最快速的，都可以达到如图 8‑4所示的效果,点击中间的减号,可以对思维导图进行收缩。
[image: ]
[bookmark: _Ref445393235]图 8‑4 添加子主题
[bookmark: _Toc487819213]弟主题
选中某一主题，为其添加弟主题（在其下方添加），有四种方式：
1. 点击工具栏上的“弟主题”按钮，如图 8‑5所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref445395855]图 8‑5 弟主题
2. 点击“主题1”下边的加号添加弟主题，如图 8‑6所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref445395868]图 8‑6 添加弟主题
3. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]在主题的右键菜单中选择“插入-弟主题”，如图 8‑7所示： 
[image: ]
[bookmark: _Ref487119990]图 8‑7 添加弟主题
4. 直接按键盘上的Enter键，添加弟主题，这种方法是最快速的，双击主题或者按任意键都可以修改主题内容，效果如图 8‑8所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref445395893]图 8‑8 添加弟主题
[bookmark: _Toc487819214]兄主题
选中某一主题，为其添加兄主题（在上方添加），有三种方式：
1. 点击工具栏上的“兄主题”按钮，为其添加兄主题，如图 8‑9所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref441822371]图 8‑9 兄主题
2. 点击“主题1”上边的加号，为其添加兄主题，如图 8‑10所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref441822375]图 8‑10 添加兄主题
3. 在主题的右键菜单中选择“插入-兄主题”，如图 8‑11所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref487120122]图 8‑11 添加兄主题
兄主题添加成功后，显示在当前主题的上方，完成后的界面如图 8‑12所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref441822683]图 8‑12 兄主题添加完成
[bookmark: _Toc487819215]父主题
为“主题1”添加父主题，有四种方式：
1. 选中“主题1”，点击工具栏上的“父主题”按钮，如图 8‑13所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref441824947]图 8‑13 父主题
2. 选中“主题1”，点击“主题1”左边的加号如图 8‑14所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref441824938]图 8‑14 添加父主题
3. 在主题的右键菜单中选择“插入-父主题”，如图 8‑15所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref487120234]图 8‑15 添加父主题
4. 直接按键盘上的Ctrl+Insert或Shift+Insert键，添加父主题。
父主题添加完成界面如图 8‑16所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref441824954]图 8‑16 父主题添加完成
[bookmark: _Toc487819216]插入主题
若想在父主题与主题1中间插入一个主题，则需先选中父主题，有三种方式可以添加：
1. 点击工具栏上的“插入主题”按钮如图 8‑17所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref441826051]图 8‑17 插入主题
2. 在主题的右键菜单中选择“插入-插入主题”，如图 8‑18示。
[image: ]
[bookmark: _Ref487120349]图 8‑18 插入主题
3. 直接使用快捷键Alt+Insert键快速插入主题。
插入主题完成效果如图 8‑19所示，其中的子主题就是刚才插入的主题。
[image: ]
[bookmark: _Ref441826059]图 8‑19 添加完成
[bookmark: _Toc487819217]浮动主题
浮动主题可以被放置在导图展示区域的任意位置，一定程度上可以当作另一个中心主题来看待，它可以同中心主题一样添加多级的子主题，也可以添加备注、附注等元素。
添加浮动主题，有两种方法：
1. [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]点击工具栏上的“浮动主题”按钮如图 8‑20所示，如果在工具栏上看不到该按钮，可以点击工具栏右下角的小三角符号如图 8‑21，就可以看到“浮动主题”的按钮浮动主题界面如图 8‑20所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref441827066]图 8‑20 浮动主题
[image: ]
[bookmark: _Ref441827090]图 8‑21 浮动主题
2. 在画布上右击，在弹出的右键菜单中选择“插入浮动主题”，如图 8‑22所示，点击该菜单后，就会出现一个十字架的图标，点击鼠标左键，就会看到插入的浮动主题，效果如图 8‑23所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\浮动主题1.png]
[bookmark: _Ref441827047]图 8‑22 插入浮动主题
[image: ]
[bookmark: _Ref441827390]图 8‑23 插入浮动主题
添加了一个浮动主题之后，您还可以为其添加子主题，可按照上述为中心主题添加的子主题的方法，给浮动主题添加子主题。
[bookmark: _Toc487819218]编辑主题
[bookmark: _Toc487819219]选择主题和对象
在对主题进行操作之前必须先选定相应主题，可以通过以下几种方式选择主题：
1. 在导图视图或大纲视图中直接使用鼠标或键盘选中：
2. 点击主题或对象，出现蓝色边框，表示其已被选定。
3. 使用鼠标可以直接框选中多个主题或对象。
注：选中导图上的主题，大纲视图的主题将会被同时选中，反之亦同。如图 9‑1所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\选择1.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\选择2.png]
[bookmark: _Ref484591341]图 9‑1 选中主题
4. 还可以间接选择主题和对象。如使用查找命令查找主题内容选中。如图 9‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\选择4.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\选择3.png]
[bookmark: _Ref484591505]图 9‑2 间接选中主题
[bookmark: _Toc487819220]输入主题文本
选中一个主题，可以直接输入主题文本，也可以双击主题激活文本框后，通过剪切、复制、粘贴等命令来输入主题文本。如图 9‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\输入1.png]
[bookmark: _Ref484595767]图 9‑3 输入文本
通过右键菜单复制/粘贴或通过快捷键复制/粘贴到主题上的文本将会成为该主题的子主题。如图 9‑4所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\输入2.png]
[bookmark: _Ref484595859]图 9‑4 复制/粘贴文本
[bookmark: _Toc487819221]拖放主题
Jasmind支持通过拖动将一个或多个主题放置到任意的新位置，操作如下：
1. 选中一个主题将它们拖到导图上的新位置；
2. 在拖动的同时出现视觉提示显示主题将被添加到哪里；
3. 完成拖动
操作如图 9‑5所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\拖动主题.png]
[bookmark: _Ref484764832]图 9‑5 拖放主题
[bookmark: _Toc487819222]聚焦主题
“聚焦主题”命令可以将主题快速呈现在导图的中心位置，便于呈现较大导图的细节部分，让观看者专注于主题的细节而不因为导图的其余部分而分心。
聚焦主题有两种方式，操作如下： 
1. 选中一个主题右击；在右键菜单中选择“聚焦主题”，如图 9‑6所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\聚焦.png]
[bookmark: _Ref484767185]图 9‑6 聚焦主题
2. 直接使用快捷键“Alt+F3”来实现聚焦主题。
[bookmark: _Toc487819223]删除主题
想要删除一个主题必须先选中该主题，有两种方式可以删除它：
1. 直接点击快捷键“Delete”；
2. 在右键菜单中选择“删除”[image: C:\Users\Administrator\Desktop\删除1.png]来删除主题。
注意：删除拥有子主题的主题必须先删除其子主题。
[bookmark: _Toc487819224]主题右键菜单
选定一个主题右击，在弹出的右键菜单中包含了主题几乎所有的操作。包括：
下钻、导出到新的导图、关联其他导图、插入、图标、聚焦主题、复制/粘贴、粘贴样式、删除、复制/粘贴样式、重置样式、快速添加主题、快速导出文本、创建对象、上移/下移、展开/折叠、布局类型、属性，如图 10‑1所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\右键菜单1.png]
[bookmark: _Ref484612983]图 10‑1 右键菜单
[bookmark: _Toc487819225]下钻/上钻
上钻和下钻功能设计让您更加便利地专注于思维图的某一个分支。当选择一个主题，并且下钻时，这个主题及其子主题会出现在一个以其为中心主题的新图中，但这仅仅是一种暂时的状态。您可以通过上钻返回到原图，也可以将此状态的图另存为一个新的文件。操作方法如下:
1.1.7  [bookmark: _Toc487819226]下钻
1. 选中一个主题； 
2. 单击鼠标右键，在弹出的右键菜单中选择“下钻”。 
3. 现在会出现一张新图，所选的主题为中心主题，您可以在这里进行所有的操作，如图 10‑2所示： 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\下钻.png]
[bookmark: _Ref484613735]图 10‑2下钻
注意: 您可以在工具栏中选择“文件 > 另存为…”，或者直接使用快捷键F12，将下钻状态的导图保存为一个独立的新的文件。
1.1.8  [bookmark: _Toc487819227]上钻
	在下钻后的导图中，在中心主题上右击，在弹出的右键菜单中选择“上钻”可以返回到原始导图中，如图 10‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\上钻.png]
[bookmark: _Ref484614543]图 10‑3 上钻
也可以点击导图展示区顶部的原始导图名称返回原始导图，如图 10‑4所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\上钻2.png]
[bookmark: _Ref484614383]图 10‑4 返回原图
注意: 在下钻状态下添加的浮动主题在您上钻之后，不会再原图中显示出来。仅仅有一个“下钻”的标志，表明此主题还有一些其他的相关内容仅在下钻状态下显示。 
[bookmark: _Toc487819228]导出到新导图
“从主题创建新画布”功能能帮您从当前画布的某部分创建新的导图画布。
具体操作如下：
1. 打开一个思维图A，选中某个主题；
2. 点击右键菜单“导出到新的导图”，如图 10‑5所示。您就可以创建新的思维图B，包含选中主题及其附属子主题。
注意:
· 思维图B的中心主题即是思维图A中选中的主题；
· 此中心主题与选中主题间有链接关系。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2.png]
[bookmark: _Ref484794495]图 10‑5 导出到新导图
[bookmark: _Toc487819229]插入对象
在右键菜单中选择“插入”，可以为主题添加主题和对象，包括子主题、父主题、兄主题、弟主题、插入主题、关联、区域等。如图 10‑6所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\插入.png]
[bookmark: _Ref484616146]图 10‑6 插入
[bookmark: _Toc487819230]复制/粘贴/删除主题
使用“复制”和“粘贴”可以将主题的文本复制下来，粘贴为新的主题，选择“粘贴（附带格式）”可以将原主题的属性也一同粘贴至新主题中。 
当一个主题为被复制的状态时，它的外边框将变为虚线，如图 10‑7所示。粘贴完成后主题外框会恢复为原来的样子。选定一个主题，点击“Delete”能将整个主题完全删除。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\复制1.png]
[bookmark: _Ref484619249]图 10‑7 复制主题
[bookmark: _Toc487819231]复制/粘贴/重置样式
在Jasmind中，您不仅可以复制主题内容，还能复制/粘贴主题样式。使用“复制样式”能把原主题的样式完全复制下来，再通过“粘贴样式”粘贴到其他主题上，这样一来就会大大提高绘制思维图的效率，如图 10‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\粘贴样式1.png]
[bookmark: _Ref484619292]图 10‑8 复制/粘贴样式
使用“重置样式”能将主题的样式还原至默认的样式。如图 10‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\重置1.png]         [image: C:\Users\Administrator\Desktop\重置2.png]
[bookmark: _Ref484619569]图 10‑9 重置样式
[bookmark: _Toc487819232]快速增加主题
右键菜单中的“快速添加主题”能帮助您快速增加子主题，添加方式如下：
在弹出的文本窗口中以行为单位输入或粘贴文本内容，如图 10‑10所示。点击“确定”后，系统会将每行的内容以子主题的形式添加到思维导图中（Tab作为子主题），如图 10‑11所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\快速1.png]
[bookmark: _Ref484619818]图 10‑10 输入文本
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\快速2.png]
[bookmark: _Ref484619863]图 10‑11 增加主题
[bookmark: _Toc487819233]快速导出文本
如果您需要把思维图上的主题快速转换为文本形式，“快速导出文本”命令可以帮助您。操作方式如下：
选中一个主题，在弹出的右键菜单中选择“快速导出文本”，就能弹出一个窗口显示该主题的文本内容，如图 10‑12所示，您可以复制该文本作为它用。
如果选中中心主题，使用“快速导出文本”就能将整个思维图上的主题转换为文本信息，如图 10‑13所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\快速文本1.png]
[bookmark: _Ref484621946]图 10‑12 快速导出主题文本
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\快速文本2.png]
[bookmark: _Ref484621982]图 10‑13 快速导出导图文本
[bookmark: _Toc487819234]创建对象
选中一个主题，通过“创建对象”命令能将主题创建为事务、目录或文件三种类型，每个主题只能创建为一种类型的对象。
[bookmark: _Toc487819235]上移/下移
上移/下移指的是同级主题之间位置的变换，当需要改变同级主题之间的位置时，可以选中某个主题点击工具栏上的“上移/下移”按钮，如图 10‑14所示， 
[image: ]
[bookmark: _Ref445467655]图 10‑14 上移/下移
选中一个主题右击，在右键菜单中也能上移/下移主题，如图 10‑15所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\右键菜单.png]
[bookmark: _Ref445467661]图 10‑15 右键菜单-上移/下移
[bookmark: _Toc487819236]展开/折叠
思维导图能帮助您整理思路，理清事务之间的逻辑关系，一个思维图可以包罗万象，有时甚至于包括几百个主题和对象。但是当思维图的内容太多，范围太广时，会给我们浏览、绘制思维图造成很大的干扰。
Jasmind为您提供了多种展开/折叠方式，可以帮助我们对思维图主题的不同层级进行展开和收缩，让浏览和绘图变得轻松。
操作方式如下：
选择任意一个主题右击（该主题可以附带多层子主题），在右键菜单中点击“展开/折叠”，可以看到有多种展开和折叠方式可以选择，如图 10‑16所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\展开 折叠1.png]
[bookmark: _Ref486430250]图 10‑16 展开/折叠
它们的功能如下：
1. 下一层级：仅展开选中主题的下一个层级，即子主题；
2. 显示二级：展开选中主题的后两个层级；
3. 显示三级：展开选中主题的后三个层级；
4. 展开所有层级：展开选中主题后的所有层级；
5. 折叠所有层级：折叠选中主题后的所有层级；
6. 展开本导图的所有节点：展开当前导图上的所有层级；
点击不同的条目就可以实现不同的展开/折叠方式。当然，您也可以通过快捷键来快速展开/折叠主题。快捷键列表如下：
	下一层级
	Alt+Shift+1

	显示二级
	Alt+Shift+2

	显示三级
	Alt+Shift+3

	展开所有层级
	Alt+Shift+>

	折叠所有层级
	Alt+Shift+<

	展开本导图所有节点
	Alt+Shift+P


熟练运用展开/折叠方式可以让您的思维图显示更加条理清晰。如图 10‑17所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\展开收缩2.png]
[bookmark: _Ref486430259]图 10‑17 折叠效果图
        
[bookmark: _Toc487819237]布局类型
Jasmind有十种不同的布局类型供您选择使用，您可以随时变化整个思维图的结构来方便您进行编辑和查看。布局类型包括：拓展导图、向右导图、树状导图、组织结构图、鱼骨图（向左）、鱼骨图（向右）、矩阵图（行）、矩阵图（列）、矩阵图（单向）、矩阵图（双向）。
修改布局类型
修改布局类型有两种方式：
1. 选中中心主题，在工具栏上点击“布局类型性”打开下拉菜单，在布局列表中选择您需要的布局，如图 10‑18所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\布局1.png]
[bookmark: _Ref484697162]图 10‑18 布局类型
2. 选择任意主题右击，在右键菜单中选择“布局类型”，在布局列表中选择您需要的布局，如图 10‑19所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\布局2.png]
[bookmark: _Ref484706060]图 10‑19 插入布局类型
注:一张思维图中只能使用一种布局类型。
[bookmark: _Toc487819238]关联其它导图
使用“关联其它导图”命令可以将其它导图合并到当前导图中，关联到思维图可以用来帮助您更快捷地管理信息、计划等等。下面我们以A图和B图为例说明如何添加关联导图。
1. 打开A图，选择一个主题C，主题C必须满足以下条件：
· 没有子主题；
· 不能为浮动主题；
· 不能为事务主题。
2. 单击鼠标右键在弹出的右键菜单中选择【关联其它导图】，如图 10‑20所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联1.png]
[bookmark: _Ref448406277]图 10‑20 关联其他导图
3. 在打开的关联导图对话框中选择B图； 
[image: ]
图 10‑21 选择关联对象
4. 点击“关联”后，B图将会出现在主题C之后。 
5. 当您修改B图时，当前导图中的相应内容也会随着变化。
图合并的一些基本原则: 
1. A和B可以在不同的工作簿。 
2. 如果A和B同时存在一个主题具有下列属性：同一层级、名称一致、有同样的父主题，那么这两个主题合并时将会被认为是一个主题。合并之后，A中这个主题的子主题将会被B中的这个主题的子主题所替代。 
3. 一个思维图可以关联多个其它导图。
[bookmark: _Toc487819239]添加对象
[bookmark: _Toc487819240]附注
在Jasmind中，附注可帮助您给主题添加文字标注，对主题进行解释说明。
给主题添加附注的操作步骤如下:
1.	选中要添加附注的主题；
2.	点击工具栏上的附注图标，就会在该主题旁边出现附注框，如图 11‑1所示： 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\222.png]
[bookmark: _Ref484520827]图 11‑1 添加附注
3.	双击附注，即可在附注中输入文字信息，并可以在属性窗口中修改附注的属性；
4.	附注的位置是可以改变的，可以把附注拖动到适合的位置摆放。如图 11‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1112.png]
[bookmark: _Ref484520909]图 11‑2 添加完成
[bookmark: _Toc487819241]插入图片
导图与图片相结合可以更直观地表达内容，能达到快速而深刻记忆的目的，
插入图片有两种方式：
1. 选中某一主题，点击工具栏中的“插入图片”，如图 11‑3所示，从本地磁盘中找到需要插入的图片，点击打开，即可插入成功。 
[image: ]
[bookmark: _Ref445469476]图 11‑3 插入图片
2. 选中某一主题右击，在右键菜单中选择“插入-图片”，其余步骤与方式一相同，如所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\117.png]
图 11‑4 右键菜单插入图片
选中插入的图片可以通过鼠标缩放调整大小，如图 11‑5所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\115.png]
[bookmark: _Ref445469608]图 11‑5 调整图片大小
[bookmark: _Toc487819242]关联
在一张思维图中，主题并不是独立的内容，如果两个主题之间有一些关系，您可以通过添加关联将两者连接起来以标示它们的关系。您可以轻松地添加关联，插入关联主题，以及修改关联主题的属性。方法如下:
1.1.9  [bookmark: _Toc487819243]创建关联线
创建关联线有两种方式：
1. 选中初始主题，点击工具栏上的【关联】按钮，就会出现一条关联线，如图 11‑6所示，然后点击目标主题，就能将两个主题通过关联线联系起来。我们在这里关联“兄主题”和“主题1”，效果如图 11‑7所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref445470692]图 11‑6 关联
[image: ]
[bookmark: _Ref445470715]图 11‑7 关联

2. 选中初始主题右击，在弹出的右键菜单中选择【插入-关联】，就会出现一条关联线，如图 11‑8所示。后续的操作与方式1相同。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联2.png]
[bookmark: _Ref484521263]图 11‑8 插入关联线
1.1.10  [bookmark: _Toc487819244]调整关联线
选中关联线，可以通过关联线上的控制点调整关联线的弧度，如图 11‑9所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref448396974][bookmark: _Ref448396934]图 11‑9 调整关联线
1.1.11  [bookmark: _Toc487819245]插入关联主题
在关联线上右击，在弹出的右键菜单中选择“插入关联主题”，此时就会在关联线上出现一个主题，双击主题，就能输入文本，如图 11‑10所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联5.png]
[bookmark: _Ref445474171]图 11‑10 插入关联主题
1.1.12  [bookmark: _Toc487819246]修改关联线和关联主题属性
1. 修改关联线：
· 在关联线上右击，在弹出的右键菜单中选择属性，就会在右侧弹出属性的选项卡
· 可以在属性中修改关联线的线条的粗细、样式和颜色；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联6.png]
图 11‑11 修改关联线
2. 修改关联主题：
关联主题与普通主题相似，在属性选项卡中可以修改关联主题的样式、边框、线条、文字样式等元素。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联6.png]
图 11‑12 修改关联主题
注意:
您可以为任意两个主题之间添加关联。
每个主题都可以有多个关联。
[bookmark: _Toc487819247]区域
[bookmark: _Ref448406021]如果某几个主题的内容有一定的相关性，我们可以给它们添加区域来说明强调它们之间的这种属性。
1.1.13  [bookmark: _Toc487819248]添加区域
1. 选中一个或者多个主题； 
2. 以下两种方法均可添加区域: 
· 点击工具栏上的“区域”图标[image: C:\Users\Administrator\Desktop\区域1.png]  。 
· 点击鼠标右键，在右键菜单中选择“插入-区域”，如图 11‑13所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\区域.png]
[bookmark: _Ref484707043]图 11‑13 区域
1.1.14  [bookmark: _Toc487819249]修改区域的属性
1. 选中区域； 
2. 打开属性视图； 
3. 您可以调整视图的下列属性: 
. 区域的外形，透明度，背景颜色； 
. 文字的字体、字号、大小等
. 边框线条的样式，宽度，颜色等； 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\区域2.png]
图 11‑14 区域属性
[bookmark: _Toc487819250]概要
概要是用来为一个或者多个主题添加的文字性总结概括，从而更好地表达作者的意图。
1.1.15  [bookmark: _Toc487819251]添加新的概要
1. 选中一个或多个需要添加概要的主题。
2. 下列方法均可实现添加: 
· 点击工具栏上的概要图标[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要1.png]。
· 在右键菜单中选择“插入-概要”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要22.png]
图 11‑15 插入概要
3. 同其他主题一样，使用"Enter"键，您还可以为概要主题添加子主题。 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要2.png]
图 11‑16 为概要添加子主题
1.1.16  [bookmark: _Toc487819252]修改概要的属性 
1. 选中概要。 
2. 打开属性视图。 
3. 您可以在视图中调节下列元素: 
. 概要主题的样式、外形、填充颜色、文字等； 
. 概要往后的线条样式，粗细，颜色等。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要3.png]
图 11‑17 修改概要属性
1.1.17  [bookmark: _Toc487819253]删除概要 
1. 选中概要: 
2. 点击"Delete"或在右键菜单中选择“删除”，如图 11‑18所示。
3. 有子主题的概要主题需先删除其子主题。 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\概要4.png]
[bookmark: _Ref484707374]图 11‑18 删除概要

[bookmark: _Toc487819254]图标
图标是具有某些特殊含义的标准图片，在项目管理、日常计划以及任务管理等活动中有广泛的应用。Jasmind提供了一系列丰富的常用图标。而且，您还可以将其它图标添加到Jasmind中，创建您自己特有的图标组。方法如下: 
1.1.18  [bookmark: _Toc487819255]添加图标 
1. 选中一个或者多个主题;
2. 打开图标视图;
3. 点击合适的图标即可完成添加。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图标1.png]
图 11‑19 图标
1.1.19  [bookmark: _Toc487819256]清除已添加的图标
1. 选中主题；
2. 下面两种操作均可完成清除； 
· 在右键菜单中选择“图标-移除图标”。
· 在图标选项卡底部点击“清除所有图标”，如图 11‑20所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图标2.png]
[bookmark: _Ref484707789]图 11‑20 清除图标
1.1.20  [bookmark: _Toc487819257]添加自定义图标
通过图标选项卡底部的“图标资源设置”可以添加新的图标资源到Jasmind中。操作步骤如下：
1. 在图标选择卡中，点击视图最下方的【图标资源设置】按钮打开添加图标对话框；如所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图标3.png]
图 11‑21 添加自定义图标
2. 点击图标组右边的“添加”按钮来创建新的图标分组，如图 11‑22所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\5567.png]
[bookmark: _Ref485909186]图 11‑22 添加图标分组
3. 为新添加的图标组命名（双击新添加的分组名称）；
4. 选中图标组，点击图标框右边的“添加…”按钮，如图 11‑23所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\67.png]
[bookmark: _Ref485909408]图 11‑23 添加图标
5. 选择您希望使用的图片添加至Jasmind；
6. 点击“确定”完成添加；
7. 您可以在图标视图中看见您自己的图标，如图 11‑24所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\看看.png]
[bookmark: _Ref485909466]图 11‑24 查看自定义图标
[bookmark: _Toc487819258]备注
在Jasmind中，您可以为任意一个主题添加备注，丰富此主题的内容，同时增强表达的效果。
1.1.21  [bookmark: _Toc487819259]添加备注
1. 选中主题；
2. 可以通过下列三种方式之一打开备注视图来添加备注:
· 在菜单栏选择“总览”，
· 在右键菜单中选择“插入-备注”。
3. 在对话框中输入备注的内容，如图 11‑25所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref484707994]图 11‑25 输入备注内容
1.1.22  [bookmark: _Toc487819260]对备注进行排版
在备注视图中，可以使用工具栏中的工具对备注的内容进行以下方面的调整:
· 字体、大小、形式、颜色和排列方式；
· 背景颜色；
· 是否插入图片。
备注工具栏如图 11‑26所示：
注: 目前您只能在备注中插入本地的图片。
[image: ]
[bookmark: _Ref484708069]图 11‑26 备注工具栏
[bookmark: _Toc487819261]附件
在Jasmind中，您可以为主题添加多个附件，添加的附件将会展示在右边的“附件”视图中。您还可以方便地修改这些附件的显示名称、下载附件。
添加附件的方法:
1. 选中主题；
2. 在右键菜单中选择“插入-附件”，如图 11‑27所示： 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附件1.png]
[bookmark: _Ref484596134]图 11‑27 插入附件
3. 在“附件”视图中点击“添加附件”按钮，如图 11‑28所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附件2.png]
[bookmark: _Ref484596230]图 11‑28 添加附件
4. 打开附件添加对话框:
5. 选择文件，点击完成；
6. 选择该主题查看其附件视图，就能看到添加的附件列表，如图 11‑29所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附件3.png]
[bookmark: _Ref484596587]图 11‑29 附件列表
下载附件：
打开主题的附件视图，在列表中选择需要下载的附件，点击“下载附件”按钮，即可下载附件文件至本地，如图 11‑30所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附件4.png]
[bookmark: _Ref484596639]图 11‑30 下载附件

[bookmark: _Toc487819262]超链接
Jasmind中的主题都可以添加超链接。通过超链接您可以将网上的某个特定内容或本地的某个文件夹链接到思维图中，从而增强您的思维图内容的丰富性。
您可以方便地添加超链接、修改以及删除已有的超链接。方法如下:
添加超链接:
1. 选中一个主题；
2. 选择主题右键菜单下的"插入-超链接"，如图 11‑31所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\超链接1.png]
[bookmark: _Ref484596816]图 11‑31 插入超链接
3. 输入或粘贴地址: 输入URL(如:http:// www.jasmineinfo.com).
4. 点击“确认”。
如图 11‑32所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\超链接2.png]
[bookmark: _Ref484596855]图 11‑32 输入URL
打开超链接:
按住Ctrl点击主题中的超链接图标即可打开超链接,超链接图标在主题文本的后方，如图 11‑33所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\超链接3.png]
[bookmark: _Ref484596970]图 11‑33 超链接图标
修改或者删除超链接:
选中超链接所在的主题；
选中主题上的超链接图标，打开鼠标右键菜单，选择“插入-超链接”,在弹出的窗口中可以修改或移除超链接。 
[bookmark: _Toc487819263]导图画布
[bookmark: _Toc487819264]导图缩放
在查看和编辑思维图时，缩放工具能帮助你快速地调整导图的大小。
想要更改一个思维导图的大小，首先需要进入该导图，在导图左下角找到“放大”和“缩小”的按钮，点击即可逐步调整导图大小；点击缩放旁边的百分比可快速调整思维导图至所选尺寸，如图 12‑1所示。您也可以使用快捷键“Ctrl+”“Ctrl-”进行快速缩放。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\缩放1.png]
[bookmark: _Ref485909759]图 12‑1 导图缩放
[bookmark: _Toc487819265]移动导图
在绘制思维图的过程中我们常常需要移动导图，移动导图有几种方式：
1. 长按拖拽画布：
当思维图内容过多、范围过大时，在思维图空白处长按鼠标左键，当鼠标变为手形时，就可以任意拖拽导图画布。
2. 轻移导图：
使用快捷键Ctrl+方向键可以上、下、左、右地小幅移动画布；
3. 大幅移动导图：
使用快捷键Ctrl + UP和Ctrl + Down可以上、下地大幅移动画布；
[bookmark: _Toc487819266]平衡导图
“平衡导图”按钮可以帮助用户快速实现导图平衡，减少手动的剪切、粘贴等复杂操作，方便用户对于导图的修改。
在导图空白处右击，在右键菜单中可以找到“平衡导图”选项，如图 12‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\平衡导图1.png]
[bookmark: _Ref484765428]图 12‑2 平衡导图
点击平衡导图，将自动整合排列导图分支的顺序。直接使用快捷键Ctrl+M也可以平衡导图。以图 12‑3为例，展示平衡导图的效果。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\平衡导图2.png]
[bookmark: _Ref484765782]图 12‑3 平衡导图前
平衡导图后，导图将变成以下布局。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\平衡导图3.png]
图 12‑4 平衡导图后
[bookmark: _Toc487819267]导图居中
使用“导图居中”命令可以将画布上的思维图快速聚焦于中心，操作如下：
1. 在画布空白处上右击，在弹出的右键菜单中选择“导图居中”，如图 12‑5所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\导图居中.png]
[bookmark: _Ref484767463]图 12‑5 导图居中
2. 直接使用快捷键“Ctrl+Home”。
3. 点击导图左下角缩放工具旁边的“导图居中”图标，如图 12‑6所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2221.png]
[bookmark: _Ref485910347]图 12‑6 导图居中图标
[bookmark: _Toc487819268]刷新导图
在导图空白处右击，在右键菜单中选择“刷新”就可以刷新当前导图，如图 12‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\刷新1.png]
[bookmark: _Ref484785073]图 12‑7 刷新导图
[bookmark: _Toc487819269]撤销/重做
在绘制思维图的过程中，如果进行了错误的操作，或者想返回上一步的操作时，可以点击工具栏上的“撤销”图标。 反之，如果想返回撤销前的操作，可以点击工具栏上的“重做”按钮。如图 12‑8所示：
注意：没有进行任何操作是，此菜单按钮是灰色的，说明没有可撤销的操作。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\445.png]
[bookmark: _Ref485911283]图 12‑8 撤销/重做

[bookmark: _Toc487819270]智能截图
使用智能截图，您可以截取思维图或思维图的一部分保存为图片作它用。
智能截图的方式非常简单，操作如下:
· 在工具栏选择“智能截图”图标。
· 按住鼠标左键拖动截图区的边角可以调整截图区域的大小；
· 在截图区域右下角的工具栏中您可以为截图添加矩形、椭圆、字体、箭头等元素；
· 点击“撤销”图标可以撤销操作，点击“×”退出截图，点击“√”完成截图。
· 将截图保存至相应的位置
界面如图 12‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\截图.png]
[bookmark: _Ref485912431]图 12‑9 智能截图

[bookmark: _Toc487819271]属性
[bookmark: _Toc487819272]主题属性
在思维导图中，可以逐一对每个主题的线条设置其形状和颜色，通过点击工具栏上的【大纲】按钮，打开属性视图，选中需要编辑的主题，即可在右侧的属性视图中对主题的外形、文字、线条、编号等进行设置，若想要清除样式，可点击属性视图最下方的“重置样式”，如图 13‑1所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\属性1.png]
[bookmark: _Ref445479387]图 13‑1 属性视图
[bookmark: _Toc487819273]导图属性
1.1.23  [bookmark: _Toc487819274]背景图片
在Jasmind中，您可以使用背景图片来表达某些特别的含义或让思维图更具清晰美观。
添加背景图片:
1. 点击思维图的空白处，并打开“属性-导图”视图；
2. 您可以直接设置背景颜色或者点击“选择背景图片”，然后在弹出的下拉框中选择合适的墙纸；
3. 您还可以点击下方的“选择本地图片”，在弹出的选择框中选取本地图片并完成添加。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\墙纸1.png]
图 13‑2 添加墙纸
修改或者删除背景图片:
在“属性-导图”视图中，可以直接点击“选择背景图片”重新选择图片，或点击后“选择背景图片”的“×”号来删除当前图片。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\墙纸2.png]
图 13‑3 删除墙纸

1.1.24  [bookmark: _Toc487819275]图例
使用图标可以更好地表达主题，同时使思维图更加美观。为了避免误解图标的含义，您可以使用图例对图标进行描述。
1. 点击菜单栏的“总览”打开属性视图；
2. 点击思维图空白处并在属性视图上勾选“显示图例”；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图例1.png]
图 13‑4 显示图例
3. 拖动鼠标可以在思维图任意处放置图例；
4. 双击可直接编辑图例文字。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图例2.png]
图 13‑5 编辑图例文字
注: 思维图里面的图标均会显示在图例上，若图标被删除，则图例上的图标也会相应地被删除。
1.1.25  [bookmark: _Toc487819276]高级显示
在“属性-导图”中，高级显示能将思维图的美化变得更加便捷。
高级显示包括三个选项，线条渐细、主题渐变效果和彩虹色。任意勾选选项，思维图将发生不同的变化：
线条渐细：主题细条由粗到细变化；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\线条渐细.png]
图 13‑6 线条渐细
主题渐变效果：主题填充色渐变；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\主题渐变效果.png]
图 13‑7 主题渐变效果
彩虹色：主题线条变为彩虹色。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\彩虹色.png]
图 13‑8 彩虹色
[bookmark: _Toc487819277]个性化
1.1.26  [bookmark: _Toc487819278]主题样式编辑器
样式在Jasmind中是指思维图中某个主题的一系列边框线条设置的组合，譬如颜色，形状，大小等等。Jasmind的样式编辑器允许用户自己设计样式并保存为新样式，这样同样的样式就可以反复使用，帮助您更快速地绘制思维图。
应用样式:
1. 选中一个主题对象
2. 打开属性视图；
3. 选择应用样式列表里的样式，如图 13‑9所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式5.png]
[bookmark: _Ref484769079]图 13‑9 添加样式
注：
· 选中的对象可以是主题或关联主题。
· 一个对象一次仅能应用一种样式。
· 您也可以复制一个对象的样式通过右键菜单进行粘贴样式。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式2.png]
图 13‑10 粘贴样式
修改样式：
您可以自由地新增、修改或删除已有的样式：
1. 点击一个主题，在菜单栏选择“总览”，打开属性视图；
2. 在“我的样式”中点击底部“添加/修改样式”，在弹出的窗口中可以选择新增、修改或删除已有的样式，如图 13‑11所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式3.png]
[bookmark: _Ref484769669]图 13‑11 修改样式
样式编辑器：
1. 使用样式编辑器可以新增或修改已有样式；
2. 在弹出对话框设计样式，包括：
. 主题形状: 外形边框、填充颜色；
. 主题边框线:粗细、样式、颜色；
. 主题文字: 字体、字号、大小等；
. 线条形状:； 
3. 为样式命名后，点击应用或保存。
操作界面如图 13‑12所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式4.png]
[bookmark: _Ref484769743]图 13‑12 样式编辑器

1.1.27  [bookmark: _Toc487819279]导图样式编辑器
风格是思维图里某些属性（如颜色、外形、线条形状等）的结合。一个简单的步骤您即可应用风格到整张思维图。您也可设计自己的风格并保存以备以后使用。Jasmind自带了一些已经设计好的思维图供您使用。
应用风格
点击“导图样式-选择样式” ，可以在弹出的窗口选择预设的样式，点击“确定”应用该样式，如图 13‑13所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\风格1.png]
[bookmark: _Ref484769801]图 13‑13 应用风格
样式风格编辑器
在左侧导图分类列表的顶部，点击“更多-编辑样式”打开导图样式。样式编辑器能让您自由地新增、修改、删除风格样式。
新增样式：
1. 在“导图样式”中点击“新样式”，进入样式编辑器，如图 13‑14所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式2.png]
[bookmark: _Ref484769891]图 13‑14 风格编辑器
2. 您可以通过调整以下元素来设计您自己的风格样式：
· 背景颜色、图片；
· 主题属性（中心主题、自由主题、附注主题、概要主题、一级主题、二级主题等）。
· 主题形状
· 主题边框
· 主题文字
· 线条形状
· 后线样式
· 前线样式
· 关联线属性
· 边框属性
3. 编辑完成后为样式命名，并点击应用或保存即可储存新样式；
注意: 每种风格仅能使用一种主题和外框样式。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\样式3.png]
图 13‑15 新增样式
1.1.28  [bookmark: _Toc487819280]模板
除了可以创建不同布局类型的空白图，Jasmind还自带丰富的模板类型，样式多变，能满足不同用户的不同需求。模板类型主要包括: 计划安排、会议管理、项目管理、谈判管理、组织架构、战略管理等。
1.1.29  [bookmark: _Toc487819281]大纲
大纲视图是一个涵盖思维图所有文本内容的树状视图，按着主题排列，将内容用最直接的方式展现出来，清晰简洁，让您可以很快的了解当前导图的大致内容。点击工具栏上的“大纲”按钮，如图 13‑16所示，就可以查看思维导图的大纲,图 13‑17所示就是当前导图的大纲。
[image: ]
[bookmark: _Ref445476385]图 13‑16 大纲
[image: ]
[bookmark: _Ref445476525]图 13‑17 大纲视图

大纲视图与导图视图互相关联。在大纲中选中一个主题的同时，在导图中也会相应地选中该主题。如图 13‑18所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\大纲1.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\大纲5.png]
[bookmark: _Ref484770013]图 13‑18 大纲视图与导图视图
大纲视图与导图视图又互相区分。在大纲视图中无法进行删除主题等操作，仅能够上下移动主题，如图 13‑19所示。而移动的主题在导图视图中则保持不变，不随大纲的移动而移动，如图 13‑20所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\大纲2.png]
[bookmark: _Ref484770518]图 13‑19 上移/下移主题
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\大纲3.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\大纲4.png]
[bookmark: _Ref484770530]图 13‑20 导图主题不随大纲移动
[bookmark: _Toc487819282]浏览
通过浏览视图能呈现完整的思维图，它是我们浏览、演示一个比较大、复杂的思维图的好帮手。在视图中按住左键移动鼠标，在移动的过程中，编辑框中的图也在移动，从而将视图中红框中的部分显示出来。这仅需要使用鼠标拖拽，大大增强了演示思维图的便利性。如图 14‑1所示
[image: ]
[bookmark: _Ref447878623]图 14‑1 浏览视图
[bookmark: _Toc487819283]思维图类型
[bookmark: _Toc487819284]二维图
二维图通常被我们用来对复杂的因素进行分析，譬如影响同一行为的不同因素、某因素会带来的不同后果分析，某个战略的优缺点分析等等。二维图由于其特有的形式上的优势，为我们对复杂事件的思考、分析提供了很好的工具。Jasmind具备当前最新的二维图图结构，并从基本的二维图出发，发展并创新出了两种新形式，扩大完善了二维图的应用范围，清晰地展现出人与事务之间的相互关联，使得思维图能够多维度展示。
系统中的二维图包含四种：矩阵图（行）、矩阵图（列）、矩阵图（单向）、矩阵图（双向）。每种图的设置方式都分为两种，第一种是点击顶部工具栏中的“布局类型”，在其下拉菜单中选择对应的形式。第二种是在主题右键菜单的“布局类型”子菜单中选择对应的形式。
两者的区别是：顶部工具栏中的布局类型针对的是整个导图，即无论选择哪个主题，在工具栏中选择对应的导图类型后，当前的整个导图以对应的形式展示。而主题右键菜单中的布局类型针对的是当前选中的主题，即选择哪个主题，在右键菜单中选择对应的导图类型后，仅仅是当前主题及其子主题以对应的形式展示。
（1）矩阵图（行）：在某一主题的右键菜单中选择“布局类型-矩阵图（行）”
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK7]该布局类型的图是将当前主题下的第一级子主题显示在每行的第一列，第二列则以导图的方式显示第一列主题下的其他子主题。在矩阵图（行）中可对每个单元格中的主题进行操作，如添加子主题、删除主题、编辑主题、添加关联主题等。 将主题的导图类型切换到“导图”后，可看到刚刚对主题进行的操作在导图中显示出来。
[image: ]
图 15‑1 矩阵图（行）
（2）矩阵图（列）：在某一主题的右键菜单中选择“布局类型-矩阵图（列）”
该布局类型的图是将当前主题下的第一级子主题显示在第一行中，第二行则以导图的方式显示第一行主题下的其他子主题。在矩阵图（列）中可对每个单元格中的主题进行操作，如添加子主题、删除主题、编辑主题、添加关联主题等。 将主题的导图类型切换到“导图”后，可看到刚刚对主题进行的操作在导图中显示出来。
[image: ]
图 15‑2 矩阵图（列）
[bookmark: OLE_LINK8]（3）矩阵图（单向）：在某一主题的右键菜单中选择“布局类型-矩阵图（单向）”
该布局类型矩阵图的第一行和第一列均为当前主题的第一级子主题名称。第一级子主题及其附属主题，以导图的形式显示在：行和列均为该子主题名称的单元格中。在矩阵图（单向）中可对每个单元格中的主题进行操作，如添加子主题、删除主题、编辑主题、添加关联主题等。 将主题的导图类型切换到“导图”后，可看到刚刚对主题进行的操作在导图中显示出来。
[image: ]
图 15‑3 矩阵图（单向）
（4）矩阵图（双向）：在某一主题的右键菜单中选择“布局类型-矩阵图（双向）”
在布局类型为“导图”的思维图中，中心主题的左侧和右侧均存在子主题。此时，切换到矩阵图（双向）时，中心主题的右侧子主题显示在第一行，左侧子主题显示在第一列。单元格中仅显示两个子主题之间的关联主题。如子主题A和子主题3之间存在关联关系，且包含关联主题，此时在A3单元格下以导图的形式显示关联主题及其附属主题。在矩阵图（双向）中可对主题进行添加关联，同时也可对关联主题进行编辑。将主题的导图类型切换到“导图”后，可看到刚刚对主题进行的操作在导图中显示出来。
[image: ]
图 15‑4 矩阵图（双向）
[bookmark: _Toc487819285]鱼骨图
鱼骨图，又名因果图，是一种发现问题“根本原因”的分析方法，常被用于问题的分析以及解决方法，它还可以帮助人们解决很多类型的商业挑战。Jasmind不仅可以绘制思维导图，还能绘制二维图、树形图、组织结构图以及鱼骨图。
无论是生活还是工作，都会有很多问题需要你去分析解决，鱼骨图是一个很好的选择，如所示： 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\鱼骨图1.png]
图 15‑5 鱼骨图
创建鱼骨图：
创建鱼骨图有两种方式：
1. 在新建导图中选择鱼骨图（向左）或鱼骨图（向右）的布局类型，如图 15‑6所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\鱼骨图3.png]
[bookmark: _Ref484772704]图 15‑6 新建鱼骨图
2. 进入一个导图，在工具栏中选择布局类型-鱼骨图（向左/向右），如图 15‑7所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\鱼骨图.png]
[bookmark: _Ref485129152]图 15‑7 布局类型-鱼骨图
在Jasmind中，鱼骨图的主题操作方法与一般结构导图一样，可正常添加、修改导图主题以及内容。主要包含这几个要点：填写鱼头（按需要解决的问题的方式描述），画出主骨；画出大骨，填写大要因；画出中骨、小骨，填写中小要因；用特殊符号标识重要因素。当然在做鱼骨图时需要抓住分析要点，如图 15‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\鱼骨图2.png]
[bookmark: _Ref484772744]图 15‑8 创建鱼骨图
　   一般来说鱼骨图通常有两种类型，原因型与对策型。其中原因型通常要针对的问题是“为什么”。而对策型则是针对“如何、怎样”类型的问题。在选取鱼骨图方向时，原因分析性的鱼骨图，鱼头向左边，对策分析性的鱼骨图，鱼头向右边。
[bookmark: _Toc487819286]主题快捷方式
当我们绘制思维图时，同一个事务主题可能会存在于两个不同的思维图中，这时，“主题快捷方式”能帮助我们快速地复制事务主题，创建事务主题的快捷方式，节省绘制时间。
需要注意的是，“主题快捷方式”仅针对事务主题生效，普通主题不能创建快捷方式。
“主题快捷方式”功能与我们在windows中创建快捷方式的原理类似，快捷方式起到链接的作用，系统会根据快捷方式记录的路径链接（目标），去找到源文件，再调用源文件打开文件。
例如我们在思维导图中选定一个事务主题，可以将其创建为快捷方式放置在其他位置，但实则该快捷方式与原主题为同一主题，只是存在的位置不同。 
快捷方式具备原主题上所有的附加元素，如备注、图片、图标、事务状态等，并且可以附加新的其它元素。除了在事务状态上与原主题必定保持一致，其余附加元素可以不净相同。当修改原主题内容时，其快捷方式不会修改，但是当您打开事务详情时，将会打开同一个事务。
添加主题快捷方式的操作如下：
1. 选择一个事务主题A，使用快捷键Ctrl+C复制该主题，如图 16‑1所示；或在右键菜单中点击“复制”，如图 16‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\复制1.png]
[bookmark: _Ref486335941]图 16‑1 快捷键复制事务主题
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\复制2.png]
[bookmark: _Ref486335977]图 16‑2 右键菜单复制事务主题
2. 选择您需要放置的位置，例如您需要放置在B主题下一级，则右击B主题，选择粘贴（快捷方式），B主题不一定是事务主题，如图 16‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\00.png]
[bookmark: _Ref486336020]图 16‑3 粘贴（快捷方式）
3. 主题A的快捷方式创建成功，快捷方式主题会在左下角用图标进行标示，如图 16‑4所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\gh.png]
[bookmark: _Ref486336058]图 16‑4 快捷方式主题标识
4. 若更改了事务主题A的快捷方式，如把它的文字改为“快捷方式”，并添加其他图标，如图 16‑5所示。原始主题名称也不会随之改变，如图 16‑6所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\f.png]
[bookmark: _Ref486336107]图 16‑5 更改快捷方式主题文字
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\g.png]
[bookmark: _Ref486336114]图 16‑6 原始主题

5. 虽然外观改变了，但“快捷方式”主题与原主题仍是同一个事务。右击快捷方式主题，点击“打开事”，可以看到事务详情并没有更改。如图 16‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\h.png]
[bookmark: _Ref486336163]图 16‑7 查看快捷方式主题事务详情

查看主题快捷方式：
点击菜单栏-总览图标，打开总览视图，点击“快捷方式主题”选项卡，可以看到当前导图中所有快捷方式主题列表，点击列表上的主题名称，就可以在导图中定位到该快捷方式的位置，便于您快速地找到需要的快捷方式主题。如图 16‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\qq.png]
[bookmark: _Ref486336205]图 16‑8 查看主题快捷方式


[bookmark: _Toc487819287]第三篇 事务管理
[bookmark: _Toc487819288]事务管理
[bookmark: _Toc487819289]创建对象
1.1.30  [bookmark: _Toc487819290]事
[bookmark: OLE_LINK6]Jasmind中主题与事务相互关联，一个主题可以成为一个事务，您可以在事务窗口中，为每个主题添加各自相关的事务。您可以添加事务的负责人、地点、计划开始时间、计划完成时间、最后完成期限、优先级、状态等信息。方法如下:
1. 选中一个主题。
2. 点击右键菜单“创建对象-事”，如图 17‑1所示。
3. 在事务窗口中，您可以设置及修改下列信息，如图 17‑2所示:
. 主题: 即事务名称；
. 负责人: 填入该事务的负责人；
. 地点：公司/家
. 开始和结束时间: 为当前事务挑选开始和结束时间；
. 最后完成期限：为当前事务设置最后期限
. 优先级: 为事务选择合适的优先级；
. 状态:设定事务当前状态
. 任务下达：将任务下达给相关人员
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\任务信息1.png]
[bookmark: _Ref485134211]图 17‑1 创建对象-事
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\任务信息2.png]
[bookmark: _Ref485134233]图 17‑2 事务信息
4. 如果您需要查看或修改创建好的事务，可以先选择事务主题，点击右键菜单“打开事”进入事务窗口查看/修改，如图 17‑3所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\任务信息3.png]
[bookmark: _Ref485134260]图 17‑3 打开事
5. 在甘特图中也可以查看事务信息，方法如下：
. 在事务列表中选择一条事务，点击右键菜单“打开事”，进入事务窗口，如图 17‑4所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\任务信息5.png]
[bookmark: _Ref485134276]图 17‑4 甘特图-查看事务信息
. 将光标放置在时间长度条上片刻，可以查看事务的简要信息，如图 17‑5所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\任务信息4.png]
[bookmark: _Ref485134294]图 17‑5 查看事务的简要信息
1.1.31  [bookmark: _Toc487819291]文件
在Jasmind中，您可以随意为主题添加添加文件，添加的文件都会以此主题的子主题的形式展示展现在当前的思维图中，您还可以方便地修改文件的显示名称，打开附件。方法如下：
1. 选中主题；
2. 单击鼠标右键，在弹出的右键菜单中选择【创建】—>【文件】；
3. 选择文件，点击完成；
4. 当前主题就会有一个以添加文件的名字命名的子主题，及文件。
创建文件界面如图 17‑6所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref448406305]图 17‑6 创建文件
注意: 因为附件即主题，所以您可以轻松的修改它们的现实名称，调整位置，以及删除。 无需另存为文件，系统会将文件备份到露都云盘中。
1.1.32  [bookmark: _Toc487819292]目录
在Jasmind中，您可以随意为主题添加添加目录，添加的目录都会以此主题的子主题的形式展示展现在当前的思维图中，您还可以方便地修改目录的显示名称，打开目录。方法如下：
1. 选中主题；
2. 单击鼠标右键，在弹出的右键菜单中选择【创建】—>【目录】；
3. 选择目录，点击完成；
4. 当前主题就会有一个以添加目录的名字命名的子主题，及目录，如图 17‑7所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref448151069]图 17‑7 创建目录
注意: 因为目录即主题，所以您可以轻松的修改它们的现实名称，调整位置，清除图标、以及删除。 
无需另存为，系统会将目录备份到露都云盘中，选中目录在弹出的右键菜单中选择“打开（目录）”，即可打开目录。
[bookmark: _Toc487819293]关联任务
在思维图中，普通的主题如果具有相关性，则可以通过关联线相互联系在一起。事务也同样如此，两个具有关联性的任务也可以通过关联线相互联系在一起。操作步骤与添加普通主题关联类似，方法如下：
1. 选定一个事务主题，有两种方式添加事务关联线：
· 点击顶部菜单栏中的“关联”按钮[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联1.png]添加关联线
· 右键菜单中选择“插入-关联”，如图 17‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联2.png]
[bookmark: _Ref485134432]图 17‑8 插入-关联
2. 事务主题将自动生成一条关联线，点击目标事务主题，就可以为两者创建关联。
注：
· 没有创建事务的主题不能添加事务关联线，必须两个主题都为事务主题才能添加事务关联。
· 关联线出发一端的事务默认为前置任务，关系线目标的事务默认为后置事务。
查看与设置关联任务
在属性面板中查看与设置关联任务：
选中关联线，在右键菜单中选择“属性”，就可以打开关联线的属性面板，属性界面如图 17‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联3.png]
[bookmark: _Ref485134459]图 17‑9 关联线属性
在属性面板中，除了可以设置关联线的样式属性之外，还可以查看关联线两端的任务名称，关联线出发一端前置任务，箭头所指一端为后置任务，如图 17‑10所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联4.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联5.png]
[bookmark: _Ref485134477]图 17‑10 前置/后置任务
同时，您可以设置关联任务的依赖关系，一共有四种依赖关系可供选择：
完成-开始（F-S）：前置任务完成后，后置任务才能开始；
开始-完成（S-F）：前置任务开始前，后置任务不能完成；
开始-开始（S-S）：前置任务开始后，后置任务才能开始；
完成-完成（F-F）：前置任务完成后，后置任务才能完成。
关联任务的依赖关系设置完成后，关联线上将会出现相应的图标作为标示。您也可以在属性面板中随时更改任务的依赖关系，如图 17‑11所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联6.png]
[bookmark: _Ref485134495]图 17‑11 任务的依赖关系
显示/隐藏事务关联线：
如果一个思维图上的关联线过多，会导致导图的混乱并影响美观程度，这时我们可以通过勾选属性下方“隐藏关联线”来隐藏事务的关联线，让导图更加清晰美观，如图 17‑12所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联7.png]
[bookmark: _Ref485134522]图 17‑12 隐藏关联线
也可以在右侧 “全局信息显示”选项卡中勾选/取消勾选“关联线（事务关联）”来显示或隐藏所有的关联线。点击“全局信息显示”底部的“查看特例关联线”可以查看单独设置的事务关联线列表，如图 17‑13所示：、
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联8.png]
[bookmark: _Ref485134539]图 17‑13 查看特例关联线
在事务窗口中查看与设置关联任务：
选定后置任务右击，在右键菜单中选择“打开事”，在事务窗口中点击“前置任务”即可查看该事务的前置任务信息，如事务名称、依赖关系、开始时间、完成时间等，如图 17‑14所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联9.png]
[bookmark: _Ref485134548]图 17‑14 查看事务前置任务
注：只能通过后置任务查看前置任务的信息。
关联任务与甘特图：
关联任务的依赖关系设置完成后，在甘特图上的相关事务也会通过箭头线来标示，不同依赖关系的标示箭头不同。这样就能更加直观地展示出任务之间的关系，如图 17‑15所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\关联10.png]
[bookmark: _Ref485134561]图 17‑15 关联任务与甘特图
当拖拽甘特图上的任务时间时，箭头线的长短将会相应变化，但任务的依赖关系不会改变。
[bookmark: _Toc487819294]甘特视图
为主题创建事务后，您就可以在甘特图中查看任务信息了。可以在菜单栏选择“甘特图”打开甘特图视图。
甘特图视图
下图上面部分显示的是思维图，下面显示的是甘特图。甘特图显示了当前思维图的任务信息、时间进度等。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\甘特推1.png]
图 18‑1 思维图
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\甘特图2.png]
图 18‑2 甘特图
甘特图视图分为两部分: 任务信息列表及带有任务时间的任务栏视图，如图 18‑3所示。
· 在左边部分，您可以编辑任务信息，包括开始/结束时间、状态、负责人、紧急度和重要度。
· 在视图右边，您能看到任务时间条，不同的颜色代表任务的不同紧急度级别。
· 把鼠标移动到任务条上即可显示任务详细信息，如开始/结束时间，优先级和状态；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\甘特图3.png]
[bookmark: _Ref484785255]图 18‑3 甘特视图
[bookmark: _Toc487819295]设置时间刻度
在甘特图中，任务栏视图显示时间的轴默认为“天”，如所示。您可以设置不同的时间刻度以适合任务的时间要求，操作如下：
在甘特图中右击，在右键菜单中选择“时间刻度”，可以选择天、周。如图 18‑5所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\时间刻度2.png]
图 18‑4 时间刻度

[image: ]
[bookmark: _Ref484785690]图 18‑5 设置时间刻度

[bookmark: _Toc487819296]排序
在甘特图中，可以对事务进行排序，操作如下：
在甘特图空白处右击，在右键菜单中选择“排序”，可以按照导图顺序、名称、开始时间、完成时间、状态、责任人、紧急度和重要度进行排序，如图 18‑6所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref484788839]图 18‑6 甘特图排序
[bookmark: _Toc487819297]设置休息日
在甘特图空白处右击，在右键菜单中选择休息日设置，可以设置每周休息日、特殊休息日和法定休息日，如图 18‑7所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref484791064]图 18‑7 休息日设置
每周休息日：
当在一段时间内的每周休息的日期有变化时，设置每周休息日可以帮助我们正确把握休息时间。
设置界面如图 18‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\每周.png]
[bookmark: _Ref484792037]图 18‑8 每周休息日
特殊休息日：
特殊休息日适用于工作调休时的时间设置，每个日期都精确到年/月/日，还可以快速导入法定假日，如图 18‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\特殊.png]
[bookmark: _Ref484792066]图 18‑9 特殊休息日
法定休息日：
我们可以导入任意一年的法定节假日，节假日包括时间段和调班时期，便于您查看假日时间，如图 18‑10所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\法定.png]
[bookmark: _Ref484792108]图 18‑10 法定休息日
[bookmark: _Toc487819298]样式设置
为每条事务可设置不同的样式风格。操作如下：
选中一条事务右击，在右键菜单中选择样式设置，如图 18‑11所示，在样式设置界面中选择相应的风格后，点击“确定”按钮，如图 18‑12所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486604736]图 18‑11 样式设置
[image: ]
[bookmark: _Ref486604800]图 18‑12 样式风格选择
[bookmark: _Toc487819299]任务开始/结束时间
除了在事务窗口中设置事务的开始、结束时间外，在甘特图中也能设置事务的开始/结束时间，有以下两种方式：
1. 选中并拖动任务的时间条可以修改任务开始/结束时间，如图 18‑13所示；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\调整时间1.png]
[bookmark: _Ref484787808]图 18‑13  拖动时间条
2. 选中一条任务，选择一个日期右击，在右键菜单中选择“设置开始时间”，将会将该日期设置为任务的开始时间；同样，选择“设置结束时间”和“设置截止时间”，则会将该日期设置为任务的结束时间或截止时间。如图 18‑14所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref484787823]图 18‑14 设置开始时间
使用时间平移可以精确地设置时间平移的天数，操作如下：
选择一条任务右击，在右键菜单中选择“时间平移”，如图 18‑15所示。在弹出的窗口填写需要平移的天数，如图 18‑16所示，点击确定即可平移任务时间条。
[image: ]
[bookmark: _Ref486604714]图 18‑15 时间平移
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\时间平移2.png]
[bookmark: _Ref486604724]图 18‑16 时间平移天数
[bookmark: _Toc487819300]设置任务状态
在甘特图中可以为事务设置状态进度、紧急度和重要度，操作如下：
选中一条事务右击，在右键菜单中选择状态进度、紧急度或重要度，如图 18‑17所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref484789044]图 18‑17 设置任务状态


[bookmark: _Toc487819301]《杰思·敏行》APP与《思露·花语》同步
[bookmark: _Toc487819302]绑定《杰思·敏行》APP
《思露·花语》（Jasmind）可以与《杰思·敏行》APP手机端打通使用，让两边的数据相互同步。这样在办公时，您就可以使用大屏幕通过《思露·花语》来查看手机端中记录的事务清单，更加清晰明确，也可以通过思维导图来整理，下达事务给人员，提高工作效率；在外出时，您可以使用手机端随时记录事务、捕捉灵感，无论何时何地，都可以时刻做到最新的信息尽在“掌”控。
打通使用《思露·花语》（Jasmind）与《杰思·敏行》APP需要先绑定账号。
绑定方式分为以下两种：
1. 第一种方式为：通过【帮助】菜单下的【绑定用户信息】进行绑定，用这种方式的前提是，在进行此操作之前，Jasmine和《杰思•敏行》APP还未进行过绑定。具体操作步骤如下：
(1) 进入《思露·花语》首页；
(2) 点击【帮助】菜单下的【绑定用户信息】子菜单，如图 19‑1所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486320508]图 19‑1绑定用户信息
(3) 弹出二维码窗口，如图 19‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\222.png]
[bookmark: _Ref486320639]图 19‑2 二维码
(4) 使用《杰思·敏行》APP扫描窗口中的二维码绑定用户；
(5) 数据同步需要一段时间，同步完成后即可打通使用《思露·花语》与《杰思·敏行》APP。
2. 第二种方式为：在【总览】中的【敏行端-事务】选项卡中，扫描二维码进行绑定。具体操作步骤如下：
(1) 点击菜单栏中的【总览】菜单，打开总览视图
(2) 进入【敏行端-事务】选项卡
(3) 使用《杰思·敏行》APP扫描窗口中的二维码绑定用户；
(4) 数据同步需要一段时间，同步完成后即可打通使用《思露·花语》与《杰思·敏行》APP。
[bookmark: _Toc487819303]杰思敏行-思维导图
当您打通《思露·花语》（Jasmind）与《杰思·敏行》APP后，系统将会自动把《杰思·敏行》APP中的数据同步至《思露·花语》中。
等同步完成，《思露·花语》左侧的导图列表中将会自动生成一张特殊的思维图，该思维图的名称为“杰思敏行-思维导图”（可更改），是根据《杰思·敏行》APP中的所有事务生成的。
《杰思·敏行》APP中的分类构成该思维图的第一级主题，分类下的事务构成其他事务主题。该思维图中的所有主题都是与《杰思·敏行》APP中事务一一对应的。“杰思敏行-思维导图”的各项操作与普通的思维图一致，您可以自由地添加主题、对象或进行其他操作。
思维图如图 19‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\334.png]
[bookmark: _Ref486322873]图 19‑3 杰思敏行-思维导图
[bookmark: _Toc487819304]查看《杰思·敏行》APP中的事务
将《杰思·敏行》APP与《思露·花语》绑定后，您就可以通过《思露·花语》来同步查看手机端中记录的事务。操作方式如下：
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15]点击菜单栏中的“总览”，打开总览视图，进入“敏行端-事务”选项卡，可以看到该界面与《杰思·敏行》APP的界面是相互对应的，顶部一排按钮分别为：
分类、标签、收集箱、外来、今天、外派、排序、回收站。
界面如图 19‑4所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486322933]图 19‑4 事务选项卡菜单
1. 分类：
分类对应《杰思·敏行》APP中的分类界面，点击分类图标可以查看当前所有分类与分类下的子分类，它们构成一个分类树。分类后的数字表示当前分类下的事务总数。点击分类名称将会定位到“杰思敏行-思维导图”中相对应的主题。界面如图 19‑5所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\分类.png]
[bookmark: _Ref486322987]图 19‑5 分类
2. 标签：
标签对应《杰思·敏行》APP中的标签界面。点击标签图标可以查看当前所有标签。标签后的数字代表带有该标签的事务总数。点击标签可以查看带有该标签的所有事务列表。
界面如图 19‑6所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\标签.png]
[bookmark: _Ref486323029]图 19‑6 标签
3. 收集箱：
点击收集箱图标可以查看手机端中所有事务的清单列表，如图 19‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\01.png]
[bookmark: _Ref486323067]图 19‑7 收集箱
4. 外来/外派
点击外来图标可以查看所有别人发送给您的事务清单；相反，点击外派图标可以查看所有您发送给别的事务清单。如图 19‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\02.png]
[bookmark: _Ref486323465]图 19‑8 外来事务
5. 今天
所有今天录入的事务都可以通过点击“今天”图标来查看，如图 19‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\03.png]
[bookmark: _Ref486323496]图 19‑9 查看
6. 排序
7. 回收站
	所有删除的事务都暂时存放在回收站中，您可以随时点击查看。如图 19‑10所示：
	[image: C:\Users\Administrator\Desktop\04.png]
[bookmark: _Ref486323555]图 19‑10 回收站
1. [bookmark: _Toc487819305]事务操作
在“敏行端-事务”面板中，可以对手机端同步过来的事务进行一些操作，例如：
· 双击一条事务可以打开事务编辑界面查看事务详细内容，如图 19‑11所示。
 [image: ] [image: C:\Users\Administrator\Desktop\05.png]
[bookmark: _Ref486323802]图 19‑11 打开事务编辑界面
· 可以将“敏行端-事务”中的任意一条事务通过拖拽的方式拉到《思露·花语》中任意一个导图中成为一个事务主题，该事务主题与“敏行端-事务”中的事务相对应，为同一个事务。如图 19‑12所示： 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\拖拽.png]
[bookmark: _Ref486323980]图 19‑12 拖拽事务

· 当在思维图中更改从“敏行端-事务”中拖放过来的事务主题时，例如更改名称、添加对象、设置图标等，“敏行端-事务”和手机端中的相应事务都不变。虽然外观改变了，但“敏行端-事务”中的事务与拖放过来的事务仍然一一对应，代表同一个事务。
· 例如：从收集箱中把“总体界面侧滑”拖拽到了导图中成为一个事务主题，为其添加了其他图标，将它的文字改为“界面侧滑”。虽然外观改变了，但该主题与“总体界面侧滑”仍然为同一个事务，如图 19‑13所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\667.png]
[bookmark: _Ref486324603]图 19‑13 对应关系
· 选择“界面策划”主题右击，在右键菜单中选择“打开事”，可以查看原始事务的详细信息仍为“总体界面策划”，如图 19‑14所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\443.png]
[bookmark: _Ref486325143]图 19‑14 打开事

1. [bookmark: _Toc487819306]人员管理
将《杰思·敏行》APP与《思露·花语》绑定后，您就可以通过《思露·花语》来同步查看手机端中的人员信息。操作方式如下：
在菜单栏中点击“总览”图标打开总览视图，点击“敏行端-人员”进入人员管理选项卡。可以看到该界面与《杰思·敏行》APP中人员管理模块相互对应。顶部一排按钮分别为：
分类、标签、好友通讯录、好友联系人、所有联系人、陌生人、排序、回收站。
界面如图 19‑15所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486326350]图 19‑15 人员界面
1. 分类：点击查看当前所有人员分类，如图 19‑16所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486326225]图 19‑16 人员分类
2. 标签：点击当前所有人员分类，如图 19‑17所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486326240]图 19‑17 人员标签
3. 好友通讯录：点击查看好友通讯录列表，列表显示内容包括：好友名称、好友手机联系方式、最近的事务往来和日期时间，如图 19‑18所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486326253]图 19‑18 好友通讯录
4. 好友联系人：好友联系人与好友通讯录相类似，您可以查看最近联系过的好友，如图 19‑19所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref486326268]图 19‑19 好友联系人
5. 所有联系人：显示所有联系人信息。
6. 陌生人：显示最近联系过的非好友。
7. 排序：人员排序方式。
8. 回收站：查看已删除的人员。


[bookmark: _Toc487819307]第四篇 高级应用
[bookmark: _Toc487819308]过滤
[bookmark: _Toc487819309]高级过滤
Jasmind强大的过滤功能为您提高工作效率，尤其是面对一个信息繁多复杂的思维图的情况下，通过过滤功能您可以集中注意力到具有某些共同属性的主题，而不用删除其它暂时不关注的主题。在保留有效的导图内容的同时，也能快速地浏览某些特定信息，例如某个图标、标签或者任务等。
过滤功能仅影响导图视图中主题的显示和隐藏，不会影响大纲视图和甘特图视图中的相应内容。
过滤主题：
在菜单栏中点击过滤按钮，打开增强过滤窗口，您可以通过标记、任务信息、文本与其他属性等三种条件类型并指定匹配条件来过滤主题，方法如下：
通过标记过滤
1. 标记窗口会以不同的分类显示当前导图中的所有标记；
2. 点击复选框可多选标记；
3. 在底部选择“显示匹配的主题”或“隐藏匹配的主题”来过滤导图。
界面如图 20‑1所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref485133704]图 20‑1 过滤
通过任务信息过滤
1. 在增强过滤窗口选择“任务信息”；
2. 设置任务的起始时间、结束时间或持续时间；
3. 点击底部“显示匹配的主题”或“隐藏匹配的主题”。
界面如图 20‑2所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref485133758]图 20‑2 增强过滤
通过文本与其他属性过滤
1. 在增强过滤窗口选择“文本与其他属性”；
2. 输入主题包含的关键字
3. 选择其他属性，如备注。
4. 点击底部“显示匹配的主题”或“隐藏匹配的主题”。
    界面如图 20‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤3.png]
[bookmark: _Ref485133785]图 20‑3 通过文本与其他属性过滤
注：
· 点击“清空”可以清空匹配条件；
· 如果希望包含匹配内容的分支自动展开，可以勾选“展开分支以显示所有匹配内容”，如图 20‑4所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤4.png]
[bookmark: _Ref485133805]图 20‑4 展开分支以显示所有匹配内容
保存与打开过滤条件
· 点击过滤窗口左下角的“保存查询”可以保存当前的过滤条件以便之后可以使用该条件来快速过滤相同的内容，如图 20‑5所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤5.png]
[bookmark: _Ref485133819]图 20‑5 保存查询
· 如果在保存的过滤条件上进行了修改，可以点击“…-另存为”将当前修改过的过滤条件另存为一个新的条件，如图 20‑6所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤6.png]
[bookmark: _Ref485133856]图 20‑6 另存为
· 点击“…-选择已保存的过滤”可以打开保存的过滤条件，如图 20‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤7.png]  [image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤8.png]
[bookmark: _Ref485133876]图 20‑7 打开保存的过滤条件
进一步过滤
当导图进行过一次过滤后，如果您希望在过滤后的内容上再进行一步过滤，可以选择过滤条件后，勾选过滤窗口下方的“进一步过滤”来再次过滤导图内容。如图 20‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤9.png]
[bookmark: _Ref485133888]图 20‑8 进一步过滤
第一次过滤后再修改过滤条件，如不勾选“进步一步过滤”选项，则将在原始导图的基础上过滤，而非基于第一次过滤后的导图。

取消过滤
当导图处于过滤状态时，导图视图将会在左下方显示“导图被过滤” [image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤10.png]的红色标识；
如果希望显示所有的导图内容，可以点击过滤窗口底部的“取消过滤”来恢复显示原始的导图，如图 20‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\高级过滤11.png]
[bookmark: _Ref485133907]图 20‑9 取消过滤
[bookmark: _Toc487819310]附加信息
附加信息显示在主题的下方，用于显示详细信息，如图 20‑10所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附加信息1.png]
[bookmark: _Ref485133919]图 20‑10 附加信息显示
您可选择显示或隐藏附加信息，包括备注、任务信息和超链接，方法如下:
在导图空白处右击，在右键菜单中选择“属性”，在“导图-属性”选项卡下方到附加信息一栏，可以勾选您想要显示的附件信息，如图 20‑11所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\附加信息2.png]
[bookmark: _Ref485133947]图 20‑11 附加信息
[bookmark: _Toc487819311]信息显示
在一张思维图中，您可以添加很多不同类型的对象，如图表、备注、图片等，有时过多的对象可能会干扰您的思维和逻辑，这时，“信息显示”能帮助您隐藏主题内容中不同类型的对象，让导图更加直观。信息显示分为全局信息显示与主题信息显示，全局信息显示与主题信息显示互相关联：
1. 全局信息显示：
为整个导图设置显示/隐藏的信息类型。
在导图空白处右击，在右键菜单中选择“属性”，或直接在菜单栏中点击“总览”，选择“全局信息展示”显示选项卡，勾选您需要展示的信息，包括：图标、图片、任务信息、备注图标、超链接、附注、普通关联线、事务关联线和浮动主题。如图 20‑12所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\信息展示1.png]
[bookmark: _Ref485133964]图 20‑12全局信息显示
点击下方的“查看特例”可以在弹出的窗口中查看单独设置过信息展示的主题列表。如图 20‑13所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\信息展示2.png]
[bookmark: _Ref485133983]图 20‑13 查看特例
点击“查看特例关联线”，可以在弹出的窗口中查看单独设置过信息展示的关联线列表，同时可以单独勾选是否显示关联线，如图 20‑14所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\信息展示3.png]
[bookmark: _Ref485134013]图 20‑14 查看特例关联线
（1） 主题信息展示：
为单个主题设置显示/隐藏的信息类型。
选中主题右击，在右键菜单中选择“属性”，在弹出的“属性-主题”面板中可以设置主题信息展示，包括图标、图片、备注图标和超链接。如图 20‑15所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\信息展示4.png]
[bookmark: _Ref485134026]图 20‑15主题信息展示
主题信息展示默认跟从全局设置，共有三种设置状态：
1. 当全局设置上为勾选状态时，主题的对应信息跟随全局勾选，并且为灰色状态；
2. 当全局设置上为不勾选状态时，主题的对应信息跟随全局不勾选，并且为灰色状态；
3. 如果想单独设置该主题的信息展示显示与否，可以点亮灰色状态，设置为勾选或不勾选状态。
注：主题信息展示设置仅针对当前主题生效。
[bookmark: _Toc487819312]排序
Jasmind针对不同的内容部分有不同的排序方式，主要包括三种：大纲顺序、主题顺序和甘特图的排序。
[bookmark: _Toc487819313]大纲顺序
用户可以通过大纲顺序来对大纲进行排列整理，同时保持当前导图主题的顺序不变，即主题驱动大纲，排序的对象仅限于思维图中中心主题下第一级主题，而不包括其子主题。
大纲顺序包括六种排序方式：
1. 从右到左（顺时针）
大纲的顺序按第一级主题从右到左顺时针排列。如图 21‑1所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\大纲顺序1.png]
[bookmark: _Ref485129355]图 21‑1 从右到左（顺时针）
2. 从左到右（逆时针）
大纲的顺序按第一级主题从左到右逆时针排列。如图 21‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\大纲顺序2.png]
[bookmark: _Ref485129373]图 21‑2从左到右（逆时针）
3. 从上到下（右）
大纲的顺序按照从第一级主题右边开始、从上到下的顺序排列。如图 21‑3所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\大纲顺序3.png]
[bookmark: _Ref485129412]图 21‑3从上到下（右）
4. 从上到下（左）
大纲的顺序按照从第一级主题左边开始、从上到下的顺序排列。如图 21‑4所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\大纲顺序4.png]
[bookmark: _Ref485129454]图 21‑4上到下（左）
5. 按时间添加
大纲的顺序按照第一级主题添加时的顺序排列，如图 21‑5所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\大纲顺序5.png]
[bookmark: _Ref485129486]图 21‑5按时间添加
6. 无
无排序规则。

[bookmark: _Toc487819314]主题排序
用户可以通过主题顺序来对主题进行排列整理，同时保持当前大纲的顺序不变，即大纲驱动主题，排序的对象仅限于思维图中中心主题下第一级主题，而不包括其子主题，如图 21‑6所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\主题排序1.png]
[bookmark: _Ref485129519]图 21‑6 主题排序
主题排序包括四种排序方式：
1. 从右到左（顺时针）
主题的顺序按照大纲从右到左顺时针排列。如图 21‑7所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\主题排序1.png]
[bookmark: _Ref485129552]图 21‑7从右到左（顺时针）
2. 从左到右（逆时针）
主题的顺序按照大纲从左到右逆时针排列。如图 21‑8所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\主题排序2.png]
[bookmark: _Ref485129595]图 21‑8从左到右（逆时针）
3. 从上到下（右）
主题的顺序按照大纲顺序，从右边开始、从上到下的顺序排列。如图 21‑9所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\主题排序3.png]
[bookmark: _Ref485129626]图 21‑9从上到下（右）
4. 从上到下（左）
主题的顺序按照大纲顺序，从左边开始、从上到下的顺序排列。如图 21‑10所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\排列\主题排序4.png]
[bookmark: _Ref485129659]图 21‑10从上到下（左）
[bookmark: _Toc487819315]高级搜索
[bookmark: _Toc487819316]搜索导图
导图搜索可以帮助您在导图分类列表中快速找到您需要的导图。
. 在左侧导图分类列表的顶部的输入框中，输入您需要查找的导图的关键字。
. 点击查找图标即可查找出符合条件的导图。
. 关键字将会使用明黄色底色标示，如图 22‑1所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\搜索1.png]
[bookmark: _Ref485134094]图 22‑1 导图搜索
[bookmark: _Toc487819317]查找/替换
在Jasmind中，您可以使用查找/替换功能来快速搜索到您想要的内容、用新内容替换您需要修改的内容。方法如下:
1. 打开思维图；
2. 在菜单栏中选择"总览-查找/替换"，打开“查找/替换”视图；
3. 您可以对思维图中的任何文字进行查找/替换，包括主题、标签、外框、概要以及备注的内容。
4. 在输入查找内容中输入要查找的内容，可以选择多个查找范围，如图 22‑2所示。点击查找，会将所查找的内容用黄色标注出来（同时也在导图中标示），如图 22‑3所示。如果需要替换，则在替换框中输入内容，点击替换。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\查找 替换1.png]
[bookmark: _Ref485134143]图 22‑2 查找内容
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\查找 替换2.png]
[bookmark: _Ref485134167]图 22‑3 黄色标示
[bookmark: _Toc487819318]头脑风暴
Jasmind能帮助您更简洁快速地进入头脑风暴模式，产生新的创意。
头脑风暴的目标是获得尽可能多的设想,追求数量是它的首要任务。因此我们引入“挑战”和“添加分类构思”以便您可以更快捷地记录和收集您的创意。
创建一个新的空白思维导图，输入你想解决的问题的名字作为中心主题。然后打开“总览”视图：
[bookmark: _Toc487819319]挑战编辑器 
    挑选一项挑战并添加到思维导图中作为主题。
点击“总览-挑战”进入挑战选项卡，如图 23‑1所示。当进入头脑风暴模式时，点击编辑，会出现一个挑战编辑器，您可以在编辑器中输入文字，它能帮助您更好地专注于您的想法，毫无杂念地记录您的灵感和想法。
当您完成头脑风暴后，双击文字条目能快速将其添加成为导图中的主题，如图 23‑2所示。需要注意：一行文字为一个主题，。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\头脑风暴1.png]
[bookmark: _Ref484770687]图 23‑1 挑战
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\头脑风暴2.png]
[bookmark: _Ref484770761]图 23‑2 将挑战添加到导图
[bookmark: _Toc487819320]分类构思
分类构思也能快速将您的想法转换为思维图上的分支。
点击“总览-分类构思”进入分类构思选项卡，它能快速添加主题帮您将解决挑战的想法归类：
1. 选择想要归类的构思的挑战主题，然后单击“分类构思”。
2. 从下拉框选择一个或多个分类分支名称，然后单击添加分支到导图，如图 23‑3所示。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\头脑风暴22.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\头脑风暴.png]
[bookmark: _Ref484770921]图 23‑3 分类构思
[bookmark: _Toc487819321]打印导图
Jasmind具备打印导图的功能，您可以将任意大小的导图打印出来。操作如下：
1. 选择一个导图；
2. 在工具栏中选择“文件-打印”，如图 24‑1所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref484783848]图 24‑1打印
3. 进入打印窗口，窗口左侧为打印基础参数设置，可以设置打印的份数、选择打印机、设置打印机选项、设置横向或纵向、设置打印的幅面大小和页面设置等；右侧为打印预览视图，预览的导图即为要打印出来的导图，如图 24‑2所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\打印2.png]
[bookmark: _Ref484784313]图 24‑2打印设置
4. 在打印预览的下方可以设置页面的缩放方式。缩放方式有两种：
· 人工调节比例
· 自适应打印区域
它们的区别如下：
自适应导图区域：导图将会适应所选纸张的大小，自动缩放以便能将整个导图都打印出来。当要打印一个内容非常多的导图时，它的主题可能会被压缩得十分小。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\打印4.png]
图 24‑3 自适应打印区域
人工调节比例：
您可以自由调节导图缩放的大小，可以将局部放大或缩小，在比例下拉框中可以选择具体的比例，也可以通过[image: C:\Users\Administrator\Desktop\加.png][image: C:\Users\Administrator\Desktop\减.png]来缩放比例，此时不一定能将整个导图都打印出来。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\打印3.png]
图 24‑4 无
1. 设置完成后，点击左上角的“打印”按钮即可打印导图。
2. 主题在打印时可能处于展开/折叠状态或处于过滤状态，未显示出的部分不能被打印出来。
3. 如需要打印特定的主题，可以通过过滤或信息显示来显示出需要的主题。


[bookmark: _Toc487819322]附录
[bookmark: _Toc487819323]快捷键
在Jasmind中，快捷键是一项重要的功能，能帮助我们缩短大量绘制导图的时间，大幅提高工作效率。同时，您还可以根据个人需求对快捷键进行自定义设置。 
进入一个思维图，在工具栏中点击“总览”，在总览视图中点击快捷键，可以看到当前的快捷键列表。点击列表上的快捷键也能进行相应的操作，如图 25‑1所示。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新闻资讯\17-1.png]
[bookmark: _Ref485134628]图 25‑1 快捷键列表

点击下方的“快捷键设置”可以进入快捷键设置的窗口界面，您可以自由地设置快捷键的分组，如图 25‑2所示：[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新闻资讯\17-2.png]
[bookmark: _Ref485134647]图 25‑2 快捷键设置


Jasmind快捷键一览：
[image: ]
[image: ]
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